
关于在科研管理系统中录入横向项目的操作指引

一、登录科研管理系统

点击横向项目，进入登记页面



二、根据横向项目实际情况填写标红的基本信息



项目来源基本选为企事业单位委托科技项目/企事业单位委托项目，合作形式为独立完成



三、登记合同成员信息

已显示项目负责人信息。合同中有项目组成员信息的按合同填写；否则不用填写，直接点下一步



四、填写合同预算

如果合同中委托方要求作预算的，按合同约定的预算填写；否则直接点跳过



五、上传合同文档

上传合同扫描件 PDF 版本。合同签章页上双方必须签字，盖章，日期，都要齐全



六、用章信息

点击跳过



七、录入完成提交

录入完成后点击提交，将甲乙双方盖完章的合同两份交至科研处 1715 办公室王老师处。审核无误后，

科研处系统处理审核通过。


